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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy

Lokalna Grupa Dziatania ,,Dorzecze Bobrzy™
Kostomtoty II, ul. Koscielna 2 a

26-085 Miedziana Géra

tel. 41 303 22 44; e-mail: dorzeczebobrzy 1 @wpl.pl
NIP 959-173-65-87

I1. Przedmiot zamdwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Ustuga

Lokalna Grupa Dziatania ,.Dorzecze Bobrzy™, Kostomtoty II ul. Ko$cielna 2a, 26-085 Miedziana Géra,
wpisanym do Rejestru Stowarzyszen Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
w Kielcach pod nr KRS 0000255487, NIP 959 173 65 87, REGON 260088890, zwane dalej
Zamawiajacym, zaprasza do zlozenia ofert na przeprowadzenie szkolenia ,,Kadry i ptace w MSP”,

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadezenie ustug szkoleniowych na rzecz uczestnikow projektu
~Kreator Przedsigbiorczodci” . Projekt wspoltfinansowany jest ze srodkéw PROW 2014-2020 w ramach
Dziatania 19 “Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” Poddziatanie 19.3
“Przygotowanic i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa dzialania”

z zakresu kadr i plac w MSP:

z nastgpujgcych blokéw tematycznych:

L Wynagrodzenia:
1) Definicje wynagrodzenia
2) Warunki wynagrodzenia
3) Ochrona wynagrodzenia
4) Podstawowe funkcje plac
5) Koszty pracy
6) Potracenia z wynagrodzenia
7) Ustalanie podstawy do naliczania wynagrodzenia chorobowego
8)Rozliczanie uméw cywilnoprawnych
9) Sporzadzanie list ptac, skiadniki listy plac, skladki na ubezpieczenie spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne
[1. Ubezpieczenia spoleczne:
1) Zasady podlegania ubezpieczeniom spolecznym i tryby zglaszania ptatnikow skladek i
0s6b ubezpieczonych
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2) Skfadki na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne- stopy procentowe

3) Ograniczenie poboru skladek na ubezpieczenie spoleczne

4) terminy oplacania sktadek ZUS

5) Zasady ustalania wymiaru i wysokosci $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego w razie
choroby i macierzyfistwa oraz zasady ich wyplacania

I1I. Podatek dochodowy od 0séb fizycznych — deklaracje i informacije:

1) Opodatkowanie wynagrodzen pracowniczych,

2) koszty uzyskania przychodow

3) progi podatkowe 2019

4) Wyliczenie podatku dochodowego - zasada obnizania zaliczek na podatek dochodowy a
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

5) Ustalenie zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

6) Roczne rozliczenia pracownikow

2. Grupa docelowa odbiorcow to przedsigbiorcy oraz osoby planujace rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

z terenu LGD

Przewidywana liczba 0sob objetych szkoleniem wynosi 10 osob.

Szkolenie trwaé bedzie 1 dzien po 8 godzin (45 minut).

5. Szkolenie odbywa¢ sie bedzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w dni robocze w
godz. 9:00-15:00.

6. Miejsce realizacji szkolen: ul. Rudna 2, 26-085 Miedziana Goéra;

Wykonawcey nie przystuguje zwrot kosztow przejazdu.

8. Zamawiajacy pokrywa koszty sali wykorzystanej na potrzeby $wiadczenia ustugi przez
Wykonawce.
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Do zadan wykladowcy naleze¢ bedzie:

-opracowanie konspektu szkolenia (po wyborze oferenta, przed podpisaniem umowy)

-opracowanie i dostarczenie materialow szkoleniowych z danego zakresu dla Zleceniodawcy (1
egzemplarz) w formie elektronicznej ( po wyborze oferenta przed podpisaniem umowy)

-prowadzenie szkolenia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego miejscu, terminie i o okre§lonym zakresie
lematycznym na zamoéwienie Zamawiajacego

IIL. Termin realizacji zaméwienia
21 Listopad 2019 r.;
IV. Warunki udzialu w postepowaniu

Wymagania wobec dostawcy ustugi:

I. Wyksztalcenie — do udziatu w postepowaniu dopuszczeni sg wykonawcy, ktérzy posiadaja
udokumentowane wyksztalcenie bedace potwierdzeniem nabytej wiedzy merytorycznej z zakresu
objetego tematykg szkolenia.

Lub/i

2. Do$wiadczenie — do udziatu w postepowaniu dopuszezeni s3 wykonawcy, kidrzy posiadaja
udokumentowane do§wiadczenie zawodowe w zakresie realizacji szkolen, np. w ramach projektow
POKL zbieznych z zakresem tematycznym szkolen lub innych dziatan o podobnym charakterze. W
przypadku oferty ztozonej przez podmiot gospodarczy (firme) nalezy przedstawi¢ w/w wyksztatcenie i
doswiadczenie personelu, ktéry wykona zaméwienie.

Firma musi rowniez posiadaé wpis do RIS.

Do udzialu w postgpowaniu zostanie dopuszczony Wykonawca spetniajgcy jedno z lub obydwa warunki
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dostepu. Oferta Wykonawcy nie spetniajaca wyzej opisanych warunkéw podlega odrzuceniu.
V. Warunki wykluczenia

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamoéwienia udzielane przez Beneficjenta (Zamawiajacego) nie mogg by¢
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzanie kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnoéci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcag, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spékee jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akeji,

¢) Pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub pelnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku makzefiskim, w stosunku pokrewieinistwa lub powinowactwa w linii prostej,

¢) Pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié uzasadnione

watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

VI. Kryteria oceny ofert, ich waga, sposéb przyznawania punktacji:

Zamawiajgcy przy wyborze ofert bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
1) Cena—70%
2) Doswiadeczenie — 30 %

Ad. 1.
C= C,/Cy x waga procentowa x 70

C - punkty przyznane za cene
C, —najnizsza cena brutto

Cq — cena brutto danej oferty
Ad. 2.

Doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen z zakresu przedmiotu zamowienia — waga 30 %.

uzyskana liczba punktéw
D — liczba punktow za dodwiadczenie = - x30
Max liczba punktow

40 pkt. — 10 i wigcej szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia
30 pkt. — 7-9 szkoleit w zakresie zgodnym z przedmiotem zaméwienia

20 pkt —4-6 szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia

10 pkt — 1-3 szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zaméwienia

0 pkt — 0 szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia

Maksymalna liczba punktow, jakg moze uzyska¢ oferta — 30 punktow. Do kazdego przeprowadzonego szkolenia
nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi np. kserokopie listu referencyjnego
(poswiadezong ,,za zgodnosé z oryginatem™)

Laczna ilos¢ punktéw ocenianej oferty (ocena koficowa): W= C +D

gdzie:
W —ocena koficowa,

C — punkty za cene,
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D — punkty za do$wiadczenie Wykonawey

Oferta, ktora otrzyma najwyzsza ilo$é punktow w w/w kryteriach zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyzszymi zasadami, ze wzgledu na
zfozenie ofert o takiej samej liczbie punktéw, zamawiajacy moze wezwac¢ wykonaweow, ktérzy ztozyli oferty, do
zfozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji.
Wykonawecy, skiadajac oferty dodatkowe lub przystgpujac do negocjacji, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. Jezeli ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta przewyzszajaca kwote, ktéra
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw zwiazanych z realizacjg zadania.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych. Oferte mozna ztozyé tylko na pelny zakres
zaméwienia.

2) Nalezy zlozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

3) Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

4) Oferta jest skladana tylko i wylacznie w formie pisemnej, w jezyku polskim.

5) Oferta musi by¢ sporzadzona w sposcb trwaly (np. na komputerze, dlugopisem lub niescieralnym
atramentem).

6) Oferta musi byé podpisana przez Wykonawcee lub przez osobe uprawniong do skladania o$wiadezen woli w
imieniu Wykonawcy.

7) W przypadku, gdy uprawnienie do reprezentowania nie wynika z dokumentdw rejestrowych (KRS lub
CEDIG) do oferty nalezy dolaczy¢ petnomocnictwo dla osoby podpisujacej ofertg. Petnomocnictwo musi
by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

8) Ofertg nalezy zlozyé¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

9) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: zlozony wlasnorgcznie znak, z ktorego mozna odczytaé imie i
nazwisko podpisujgcego, a jezeli wlasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska w
petnym brzmieniu to znak musi by¢ uzupelniony napisem (np. w formie pieczatki), z ktérego mozna
odezyta¢ imig i nazwisko podpisujgcego.

10) Cena musi by¢ podana w zlotych polskich oraz podana do dwach miejsc po przecinku. Oferta musi
zawierac ostateczng, sumaryczng ceng obejmujaca wszystkie koszty, z uwzglednieniem wszystkich oplat i
podatkow,

IT) Informacje dotyczace zapytania ofertowego mozna uzyskac¢ kontaktujac sie z p. Urszulg Zelazny pod nr tel.
41303 22 44 lub 784 022 706.

VIII. Wymagane dokumenty

Formularz ofertowy (wzér stanowi zat. nr 1 do zapytania ofertowego).

Pefnomocnictwo, jesli uprawnienie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z innych dokumentow.
Oswiadczenie dotyczace warunkéw wykluezenia (wzor stanowi zatgeznik nr 2 do zapytania ofertowego).
Zyciorys zawodowy (wzr stanowi zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi bedgce potwierdzeniem doswiadczenia
zawodowego w prowadzeniu szkolen z zakresu przedmiotu zamowienia np. kserokopig listu
referencyjnego (po$wiadczong ,.za zgodnoéé z oryginalem™), stanowigce podstawe dopuszczenia do
udziatu w postepowaniu oraz do przyznania punktéw w kryterium Doswiadczenie (jesli dotyczy). (Wzor
stanowi zalgeznik nr 4 do zapytania ofertowego).
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6. Dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie Wykonawcy bedace potwierdzeniem nabytej wiedzy
merytorycznej z zakresu objetego tematyka szkolenia (poswiadezone ,.za zgodno$é z oryginalem™),
stanowigce podstawe dopuszezenia do udziatu w postepowaniu (jesli dotyczy). (wzor stanowi zalgcznik nr
5 do zapytania ofertowego).

IX. Termin i miejsce skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ nie pézniej niz do dnia: 15.11.2019 r. do £0dz.15.00 ( decyduje data wplywu do biura LGD).

Miejsce skladania ofert:

Oferty nalezy zlozy¢ na adres: Lokalna Grupa Dzialania ,,Dorzecze Bobrzy”, ul. Rudna 2; 26-085 Miedziana Géra
Oferty mozna sktadaé osobiscie lub droga pocztowg/kurierskg. Za date wplywu uznaje si¢ dzien i godzine wplywu
do Beneficjenta (nie bedzie brana pod uwage data stempla pocztowego).

Oferty mozna sktada¢ w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 9 - 15

X. Informacje dodatkowe
I~ Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwolania zapytania ofertowego i nie udzielenia zaméwienia.

PREZES ZARZADU _
\ZADU

LOKALNA GRUPA DZIALANIA
sDorzecze Bobrzy”
Kostomioty 11, ul. Kodcielna 24
26-085 Miedziana Gorg
tel. 41 303 22 44
NIP 959 173 65 87, REG. 260038852
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(miejscowosé i data)

(piecze¢ wykonawcey)

FORMULARZ OFERTOWY

L. Zamawiajgcy:

Lokalna Grupa Dziatania ,,Dorzecze Bobrzy”
Kostomtoty II, ul. Koscielna 2 a

26-085 Miedziana Gora

tel. 41 303 22 44; e-mail: dorzeczebobrzy 1 @wpl.pl
NIP 959-173-65-87

I1. Wykonawca:

MR 0 s e s s
Adres;

Nr Tel./adres e-mail:
Osoba do kontaktdw:  ........oovivviine
NIP/Regon: e

------------------------------------------

..........................................

118

1. Nawigzujae do zapytania ofertowego na przeprowadzenie jednodniowego (8 h) szkolenia pt. "Kadry i place
w MSP",  z dnia 07.11.2019 r. oferuj¢/oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z wymaganiami
zapytania ofertowego.

Wartos¢ brutto zamoéwienia/ Cena brutto zaméwienia wynosi: .............................
Stownie:

...........................................................................................................................

2. Oswiadczam(y), Ze zapoznatem(lismy) si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zadnych

zastrzezen.

Oswiadczam(y), ze spelniam(y) warunki udziatu w postepowaniu.

4. Oswiadczam(y), ze podlegam/nie podlegam* wykluczeniu o ktorym mowa w pkt. V Zapytania ofertowego.
* niepotrzebne skresli¢

5. Zobowiazuje(jemy) si¢ do wykonania przedmiotu zamoéwienia w terminie wskazanym w zapytaniu
ofertowym.

6. Oswiadczam(y), ze jestem(smy) zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uplywu terminu
skiadania ofert.

7. Oswiadczam(y), ze termin platnosei za wykonanie przedmiotu zaméwienia WYNOSE: .ovvivianininn, (min.
........... dni, max. 30dni).

(5]

(Podpis wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

(miejscowosc i data)

(pieczgé wykonawcy)

OSWIADCZENIE

dot. warunku wykluczenia

Oéwiadezam, Ze Ja  ......ccooouiieneiiiiaeee e T ceeeee. Nie  jestem  podmiotem
powigzanym z Beneficjentem, tj. LGD .......... P , 0sobowo ani kapitatlowo.
Przez powiazanie kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawey a
wykonawca, polegajace w szezegolnosei na:
a) Uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spélki osobowej,

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeii,

¢) Petieniu funkeji czlonka organu nadzorezego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej,

e) Pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci tych oséb.

Datad podpist .cviininiasan
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

(miejscowosc i data)

.............................................

(pieczec wykonawcey)
Zyciorys zawodowy
L Dedaked ccoviemensmumansniia
2o IMIQ e
3. Dataurodzenia: .........................
4. Wyksztalcenie: ..................cecuvn...
5. Tematyka szkolen/doradztwa zawodowego zbieznego zZ tematykg zapytania:

6. Kwalifikacje (zwigzane z tematykq zapytania):

7. Doswiadczenie zawodowe:

Daty: od (m-c/rok) do Miejsce Firma/Instytucja Stanowisko
(m-c/rok)
Opis obowigzkow:
8. Dodatkowe informacje (np. publikacje, odbyte szkolenia, dodatkowe umiejetnosci, itp.)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w formularzu zgloszeniowym oraz
udostepnienie dla potrzeb monitoringu, kontroli i ewaluacji projektu , Kreator Przedsigbiorczosci” zgodnie z ustawa z
dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Administratorem danych osobowych w rozumieniu ustawy bedzie
Lokalna Grupa Dziatania ,,Dorzecze Bobrzy™, ul. Rudna 2, 26-085 Miedziana Gora.

(miejscowos¢ i data)

(podpis wykonawcy)
%
Kp iTe
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Zatgeznik nr 4 do Zapytania ofertowego

(miejscowosc i data)

(pieczgé wykonawcy)

Wykaz dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi bedace potwierdzeniem
doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu szkolen z zakresu przedmiotu zaméwienia

Lp. | Nazwa i adres | Nazwa szkolenia /| Okres realizacji | Liczba godzin | Liczba
Zamawiajacego Przedmiot zrealizowanego | szkolen
/Zlecajgcego zamowienia (daty) szkolenia
/Pracodawcy

1

2

3

4

5

RAZEM:
(Podpis wykonawcy)

%
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Projekt dofinansowany ze érodkéw Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020 w ramach Dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, Poddziatania 19.3 Przygotowanie i realiza tja dziatart w zakresie wspdlpracy z lokalng grupg dziatania



Zafacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

(miejscowosc i data)

(pieczec wykonawcy)

Wykaz dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie Wykonawcy bedgce potwierdzeniem nabytej
wiedzy merytorycznej z zakresu objetego tematyka szkolenia

...........................................................................................
..............................................................................................
.............................................................................................

.............................................................................................

(Podpis wykonawcy)

%
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Projekt dofinansowany ze srodkéw Programu Rozwoju Dbszardw Wiejskich na lata 2014-2020 w ramach Dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, Poddziatania 19.3 Przygotowanie | realizacja dziatarl w zakresie wspdtpracy z lokalng grupa dzialania



